
Ihr Profil:

Aufnahmebedingungen
Aktives TU-Studium der Studienrichtung Wirtschaftsingenieurwesen-Maschinenbau, Software
Engineering and Management, Production Science and Management, Maschinenbau und vergleichbare

Gewünschte Qualifikation
Selbstständige engagierte Arbeitsweise
Sehr gute EDV-Kenntnisse (z.B. MS Office, Typo3 erwünscht)
Freude an der Kommunikation mit internen und externen Institutspartner:innen

INSTITUT FÜR UNTERNEHMUNGSFÜHRUNG UND
ORGANISATION

Studentische:r Mitarbeiter:in am Institut für
Unternehmungsführung und Organisation

Bewerbungsfrist:  16.06.2024
Dienstbeginn:  ab Herbst 2024
Wochenstunden:  bis zu 20 h/W 

Ihre Aufgaben:

Unterstützung bei Lehrveranstaltungen und Prüfungen 
Mithilfe bei der Erstellung von Skripten und Lehrunterlagen 
Institutsadministration und Gestaltung (z.B. Webseite, Schaukästen, LinkedIn etc.)
Mitwirkung bei organisatorischen Aufgaben (z.B. bei Veranstaltungen)
Support bei IT-Aufgaben des Instituts
Betreuen des Social Media Auftritts des Instituts

Wir bieten ein Bruttomonatsgehalt von € 1.299,60 (bei 20 Wochenstunden). 

Wir freuen uns über Ihre vollständige Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,
weitere Unterlagen) bis spätestens 16.06.2024 unter office.ufo@tugraz.at. 

Die Technische Universität Graz strebt eine Erhöhung des Frauenanteiles, insbesondere in Leitungsfunktionen und beim
wissenschaftlichen Personal an und lädt deshalb qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung ein. Im Falle von Unterrepräsentation
werden Frauen bei gleicher Qualifikation vorrangig aufgenommen. Die Technische Universität Graz bemüht sich aktiv um Vielfalt und
Chancengleichheit. Bei der Personalauswahl dürfen Personen aufgrund des Geschlechts, der ethnischen Zugehörigkeit, der Religion
oder der Weltanschauung, des Alters oder der sexuellen Orientierung nicht benachteiligt werden (Antidiskriminierung). Menschen mit
Behinderung und entsprechender Qualifikation werden ausdrücklich zur Bewerbung eingeladen.

Kontakt für Bewerbungen:
Technische Universität Graz
Institut für Unternehmungsführung und Organisation 
Kopernikusgasse 24/IV, 8010 Graz
www.ufo.tugraz.at

Werden Sie Teil des TU Graz-Teams!

http://www.ufo.tugraz.at/

